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Procedura wejscia na teren szkoty

10.

1.

Rodzice uczniéw i osoby obce wchodzacy na teren szkoty, zgtaszajg ten fakt na portierni.
W przypadku wejscia na teren szkoly osoby niebedacej rodzicem/ opiekunem ucznia,
pracownik portierni zobowigzany jest dowiedzie¢ si¢ w jakim celu dana osoba przebywa
na terenie szkoty i doprowadzi¢ ja na miejsce docelowe.

Rodzic lub opiekun zgtaszajacy si¢ po dziecko, powinien oczekiwa¢ na zakonczenie zajec
przy portierni.

Osoby wchodzace na teren szkoty nie moga zaktdcac toku pracy szkoty.

Rodzice ucznidéw nie powinni: wywotywac¢ nauczycieli z lekcji w celu przeprowadzenia
z nimi rozmowy oraz przeprowadza¢ konsultacji z nauczycielami pelnigcymi dyzur w
czasie przerwy; wchodzi¢ do sal lekcyjnych i szatni podczas trwania zaje¢ oraz jadalni
szkolnej podczas obiadu.

Przed rozpoczeciem zajec lub po ich zakonczeniu rodzic moze wejs¢ do swietlicy szkolne;j
w celu doprowadzenia dziecka lub odebrania go.

W przypadku, gdy osoba dorosta przebywajaca na terenie szkoty wzbudza poczucie
zagrozenia lub stwarza realne zagrozenie, nalezy podjac¢ probe wyprowadzenia jej z terenu
placowki. Przy odmowie wyjsScia pracownik petnigcy dyzur przy wejsciu do szkoty
zawiadamia natychmiast dyrektora szkoty. W przypadku dalszej odmowy dobrowolnego
opuszczenia szkoty dyrektor moze wezwac policje.

Uczniowie powinni przychodzi¢ na lekcje podczas przerwy poprzedzajacej zajecia. Jezeli
zglaszajg si¢ do szkoty wczesniej, zobowiazani sg oczekiwac na lekcje w swietlicy szkolnej
rowniez wtedy, gdy nie sa do niej zapisane.

Nie wolno uczniom przed lekcjami, po lekcjach, czy w czasie przerw spedzaé czasu
w szatni.

Uczniowie wraz z opiekunami przyjezdzajacy na zawody miedzyszkolne, oczekuja
w miejscu wskazanym przez dyzurujgcego pracownika szkoty.

Na dyskoteke lub inne zajgcia pozalekcyjne uczniowie przychodzg najwczesniej 15 minut
przed ustalong godzing. Do czasu przyjscia opiekuna uczniowie oczekuja na niego w
miejscu wskazanym przez pelnigcego dyzur pracownika szkoly. Na zajecia wchodza

wylacznie pod opieka nauczyciela lub trenera.

I!
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Procedura zwalniania ucznia z lekgcji.

1. Uczniowie klas I-IV moga zosta¢ zwolnieni z lekcji 1 odebrani ze szkoty wylacznie
osobis$cie przez rodzicow lub za zgoda rodzicow przez osoby przez nich upowaznione.

2. Uczniowie klas V-VIII moga zosta¢ zwolnieni z lekcji osobiscie lub na pisemng prosbe
rodzicéw po uprzednim zawiadomieniu telefonicznym lub elektronicznym wychowawcy
lub nauczyciela badz szkoty.

3. Uczen przedstawia nauczycielowi/wychowawcy pisemna prosby rodzicow o zwolnieniu
ze wskazanych lekcji w danym dniu wedtug wzoru na stronie internetowej szkoty.

4. Nauczyciel sprawdza podpis rodzica, zachowuje prosbe o zwolnienie ucznia,
na dokumencie stawia wtasny podpis (nauczyciel przedmiotu przekazuje zwolnienie ucznia
wychowawcy klasy).

5. W razie watpliwos$ci nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia.

6. Nauczyciel zwalnia ucznia, wpisuje uczniowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong na lekcjach,
z ktoérych ma by¢ zwolniony.

7. W przypadku, gdy rodzic zwalnia ucznia osobiscie, stosuje si¢ odpowiednio ust.4.

8. Wyjscie ucznia ze szkoty z pominigciem powyzszej procedury uznaje si¢ za ucieczke
i wychowawca lub nauczyciel, ktéry zauwazyt zaistniaty fakt, powiadamia rodzicow

ucznia.
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Procedura zwalniania ucznia z lekcji na zawody sportowe,
konkursy przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez
szkote.

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy
organizowane przez szkol¢ ma zaliczong obecno$¢ w szkole, nauczyciel prowadzacy
zajecia, z ktorych uczen jest zwolniony, zaznacza nieobecnos¢, wpisujac w odpowiednig
rubryke: ,,K”- konkurs lub ,,Z”- zawody, w rubryke dotyczacg ilosci uczniéw na zajeciach
wpisuje si¢ stan faktyczny tamany przez stan os6b bedacych na zawodach lub konkursie.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zajec.

3. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy)
1 wywiesza ja 1 — 2 dni wczesniej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim oraz
liste 0s6b wktada do odpowiednich dziennikéw lekcyjnych.

4. Jesli zawody lub konkurs odbywajg si¢ poza szkolg macierzysta, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobiscie prowadzi uczniéw ze szkoty na zajecia 1 przyprowadza
ich z powrotem do szkoly. Wypetnia tez karte wyjscia ze szkoty.

5. Jezeli konkurs lub zawody trwaja np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach.

6. Uczen zwolniony z lekcji z powodu konkursu lub zawodéw sportowych ma obowigzek
uzupetni¢ lekcje 1 prace domowe (na drugie zajgcia z kolei — w przypadku zajec

odbywajacych si¢ codziennie).
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Procedura usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia na zajeciach
lekcyjnych.

1. Usprawiedliwienie rodzicOw nieobecnosci ucznia na zajeciach powinno mie¢ forme
pisemng (dzienniczek ucznia, zeszyt do korespondenciji).

2. Uczen okazuje usprawiedliwienie nieobecnosci podczas najblizszego spotkania
z wychowawcg (w ciggu 3 dni po powrocie do szkoty).

3. Ostateczny termin usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia w danym miesigcu uplywa
z ostatnim dniem tego miesigca.

4. W razie braku usprawiedliwienia nieobecno$ci w wyznaczonym czasie, wychowawca
informuje o tym fakcie rodzicow. Brak informacji zwrotnej ze strony rodzicOw, oznacza
uznanie nieobecnosci ucznia za nieusprawiedliwiong.

5. Nieusprawiedliwione nieobecno$ci maja wptyw na obnizenie oceny zachowania ucznia.

6. W razie powtarzajagcych si¢  nieusprawiedliwionych  nieobecno$ci  ucznia
lub przedtuzonego czasu nieobecnosci nieusprawiedliwionej, wystanie do rodzicoéw
pisemnego upomnienia - zawiadomienia o absencji ucznia 1 nierealizowaniu przez niego
obowiazku szkolnego.

7. W przypadku dalszego braku reakcji ze strony ze strony rodzicéw ucznia wszczecie
postgpowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowiazku

szkolnego lub nauki, powiadomienie sagdu rodzinnego.
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Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia wystepowania
przemocy w rodzinie.

1. Powiadomienie wychowawcy o podejrzeniu zaistnienia przemocy w rodzinie w celu
weryfikacji informacji.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem, rodzicem (nie bedacym sprawcg).

3. Po potwierdzeniu przypuszczen poinformowanie dyrektora i pedagoga szkolnego
o zaistniatej sytuacji.

4. Podjecie przez dyrektora szkoty odpowiednich dziatan zgodnych z ustawg
o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie i procedury niebieskiej karty.

5. Objecie ucznia pomocg pedagogiczna.

6. Monitorowanie sytuacji rodzinnej.
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Procedura postgpowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez
ucznia terenu szkoty.

Kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia lekcyjne jest zobowigzany do sprawdzenia listy
obecnosci ucznidw 1 dokonania wpisu do dziennika lekcyjnego na poczatku zajec.
W przypadku stwierdzenia réznicy w stosunku do poprzedniej lekcji nalezy podja¢ probe
ustalenia stanu faktycznego (zapyta¢ uczniow, sprawdzi¢ zgodnie z procedurg zwalniania
z zaje€). Przy braku informacji, gdy jest podejrzenie o ucieczke z zaje¢, w jak najkrétszym
czasie nauczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy,

a w przypadku jego nieobecnosci dyrekcje szkoty.

Powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji.
Telefoniczne poinformowanie rodzicOw o nieobecnosci dziecka.

Préba ustalenia miejsca pobytu ucznia.

el A

W  przypadku przebywania dziecka w domu, ustalenie o0s6b odpowiedzialnych

za bezpieczenstwo dziecka w tym czasie.

e

Odnotowanie zaistnialego faktu w dzienniku szkolnym.

6. Przeprowadzenie rozmowy dyscyplinujgcej z uczniem i jego rodzicami.

7. W przypadku powtarzania si¢ takich sytuacji wyciggnigecie konsekwencji i ustalenie
dalszego toku postgpowania.

8. W przypadku niemoznosci ustalenia miejsca przebywania dziecka lub niemozliwosci

skontaktowania si¢ z rodzicem, zawiadomienie policji.
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Procedura postgpowania w przypadku zachowania wucznia
uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji.

W przypadku incydentu jednorazowego:

1. Upomnienie stowne.

2. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzajacych sie incydentéw:

1. Upomnienie stowne i zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

2. Powiadomienie wychowawcy klasy- rozmowa z uczniem.

3. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
rodzicéw ucznia.

4. Rozmowa ucznia z pedagogiem szkolnym lub zespotem wychowawczym.

5. Rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia (jezeli zachodzi potrzeba rozmowa odbywa si¢
w obecnosci dyrektora szkoty lub/i zespotu wychowawczego).

6. Wspdlne ustalenie dziatan dyscyplinujacych majacych na celu poprawe zachowania ucznia

(sporzadzenie notatki).

|;
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Procedura postepowania w sytuacjach stosowania przemocy lub
agresywnego zachowania ucznia wobec réwiesnikéw (przemoc
fizyczna i psychiczna).

1.

1)

2)

| Postepowanie ucznia bedacego S$wiadkiem aktu przemocy rowiesniczej
lub agresji

W kazdym przypadku, gdy uczen jest $wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego

zachowania badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na

terenie szkoty, natychmiast zglasza jego zaistnienie osobie dorostej znajdujacej si¢ najblizej

zdarzenia:

1) pracownikowi szkoty,

2) nauczycielowi,

3) wychowawcy,

4) pedagogowi szkolnemu,

5) dyrektorowi szkoty.

Uczen ma obowigzek podporzadkowac si¢ poleceniom wszystkich pracownikéw szkoty.

Kazdy pracownik szkoly, w zaleznosci od charakteru zdarzenia, ma obowigzek

postepowania zgodnie z niniejszg Procedurg.

IL. Postepowanie pracownikow szkoly w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci (np. celowe popchnigcie, kopni¢cie, wyzywanie)

Pracownik szkoty:

a) zdecydowanie, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerywa negatywne zachowanie sprawcy
wobec ofiary,

b) rozdziela strony,

¢) nie dopuszcza do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby interweniujace;j,

d) ocenia zagrozenie i podejmuje decyzje o rodzaju interwencji,

€) rozmawia z uczniem, Zwracajac mu uwage na jego niewtasciwe zachowanie,

f) zglasza zaistniale zdarzenie wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy/nauczyciel:

a) przeprowadza rozmowe z uczniem,

b) ustala konsekwencje wobec sprawcy zdarzenia w oparciu o zapisy statutu szkoty,
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c) w przypadku, gdy zdarzenie si¢ powtorzy — upomina ucznia oraz dokumentuje ten fakt
w dzienniku lekcyjnym,

d) w przypadku braku reakcji ucznia na upomnienie — powiadamia rodzicéw oraz
wnioskuje do dyrektora szkoly o objecia ucznia oddzialywaniem psychologiczno-

pedagogicznym.

III.  Post¢powanie w przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. celowe stworzenie
sytuacji zagrozenia zycia i zdrowia wlasnego lub innych, celowe uszkodzenie

ciala)

Pracownik szkoly:

a) stanowczo stownie przerywa negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary,

b) rozdziela strony,

¢) nie dopuszcza do przejawoOw agresji wobec siebie jako osoby interweniujace;j,

d) w sytuacji wyjatkowej, gdy uczen mimo rozdzielenia stron nadal pozostaje agresywny,
nauczyciel stosuje procedure ,,czerwonej kartki” wzywajac tym samym do pomocy
pracownika szkoty,

e) ocenia zagrozenie i podejmuje decyzje o rodzaju dalszej interwencji,

f) udziela pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpiecza miejsce zdarzenia,

g) wyzywa pomoc medyczng — w razie koniecznosci,

h) powiadamia wychowawce (w przypadku jego nieobecno$ci pedagoga szkolnego,
dyrektora) o zaistnialym zdarzeniu;

Wychowawca klasy/nauczyciel:

a) powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu,

b) uczestniczy w wystuchaniu stron,

c¢) wnioskuje do dyrektora szkoly o objecie ofiary 1 sprawcy pomoca
psychologiczno-pedagogiczna,

d) w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty uzgadnia konsekwencje w stosunku
do sprawcy zdarzenia w oparciu o zapisy statutu szkoty;

Pedagog szkolny:

a) przeprowadza z uczniem indywidualng rozmowe¢ interwencyjng na temat przemocy

rowiesniczej,
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b) przeprowadza pojedynczo rozmowe¢ z osobg poszkodowana, oraz ze $wiadkami
zdarzenia. Udziela poszkodowanemu i §wiadkom wsparcia emocjonalnego. Uzyskane
informacje przekazuje wychowawcom uczniow.

Dyrektor szkoty:

a) powiadamia rodzicOw sprawcy i ofiary o zaistnialym zdarzeniu,

b) wysluchuje strony w obecnosci ich rodzicow, wychowawcy i pedagoga szkolnego,

¢) udziela upomnienia sprawcy zdarzenia,

d) zapewnia ofierze i sprawcy pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

e) w sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu uczniéw, dyrektor szkoty lub upowazniony

przez niego pracownik wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia Policje.
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Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci
i nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

W przypadku incydentu jednorazowego:

1. Upomnienie stowne.

2. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzajacych sie incydentéw:

Rozmowa wychowawcy z uczniem.
Rozmowa ucznia z pedagogiem szkolnym.

Rozmowa z rodzicami ucznia o konsekwencjach ztego zachowania dziecka w szkole.

el

W przypadku braku poprawy zwolanie zespolu wychowawczego, spisanie kontraktu
z rodzicami i uczniem.

5. W przypadku braku poprawy powiadomienie sgdu rodzinnego, policji.

Ig



Szkolne Procedury Bezpieczenstwa

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia.

1. Nauczyciel, ktory zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym
wychowawce sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

- rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i1 okolicznosci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcéw,

- jezeli jest kilku sprawcéw lub szkody sg znaczne, wychowawca informuje pedagoga
i dyrektora szkoty,

- wychowawca/pedagog wzywa do szkoty rodzicOw sprawcy/ - Ow.

3. Rozmowa wychowawcy/ pedagoga z rodzicami ucznia/ -Ow.

4. Wychowawca/ pedagog ustala z rodzicami sposéb naprawienia wyrzadzonych szkod
lub uiszczenia optaty za ich naprawe.

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktéra mogta
dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.
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Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

1. Rozmowa wychowawcy z uczniami (sprawcg czynu i osoba poszkodowang) w celu
wyjasnienia zaistniatego czynu.

Poinformowanie dyrektora szkotly o zaistniatej sytuacji.

Wezwanie do szkoty rodzicéw ucznia/ sprawcy i przekazanie im informacji.

Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym oraz odjecie punktéw z zachowania.

A

Zobowigzanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycia kosztéw
skradzionego przedmiotu.
6. W przypadku odmowy wspdtpracy przez ucznia i rodzicow — powiadomienie policji.

Dalszy tok postepowania prowadzi policja.
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Procedura postepowania w przypadku zastraszania, wymuszania
oraz wytudzania pieniedzy.

1. Rozmowa wychowawcy, pedagoga szkolnego ze sprawcg i poszkodowanym.

2. Ustalenie przez wychowawce terminu spotkania z poszkodowanym, sprawcg i rodzicami
uczniéw.

3. Przeprowadzenie rozmowy wychowawcéw 1 pedagoga szkolnego =z uczniami
1 ich rodzicami.

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly, pedagog i wychowawcy podejmujg
decyzje o zawiadomieniu policji.

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku fatszowania przez uczniéw
dokumentéw.

Powiadomienie przez nauczyciela, ktéry zauwazyt fakt fatszerstwa, wychowawcy klasy.
Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

Wezwanie rodzicéw ucznia do szkoty i przeprowadzenie z nimi rozmowy.

el A

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow powiadomienie pedagoga szkolnego
1 dyrektora szkoty w celu przeprowadzenia kolejnej rozmowy z rodzicami ucznia.

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
niedozwolonych przedmiotéw lub niebezpiecznych zwierzat na
terenie szkoty.

1. Naktonienie ucznia do zdeponowania niebezpiecznego przedmiotu (ndz, siekiera, scyzoryk,
zapalniczka, pistolet na kulki itp.) lub odizolowania zwierzecia.

2. W przypadku odmowy oddania/zabezpieczenia zabronionego przedmiotu/zwierzecia,
poinformowanie ucznia o konsekwencjach ztamania regulaminu szkolnego.

3. Jezeli posiadanie zabronionego przedmiotu/zwierzecia moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia, natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia policje.

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicéw, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze
kuratora sgdowego (jezeli uczen jest pod jego opieka).

5. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen
znajduje sie pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub Srodkéw
odurzajacych.

1.
2.
3.

Powiadomienie o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowanie ucznia od reszty klasy i zapewnienie mu bezpieczenstwa.

Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;j.

Zawiadomienie dyrektora szkoly oraz rodzicow. W razie odmowy odebrania dziecka
ze szkoty zawiadomienie odpowiednich stuzb.

Podjecie przez rodzicéw decyzji co do dalszego postgpowania i przejecie przez nich opieki
nad uczniem.

Podjecie przez wychowawce postgpowania wyjasniajacego i rozmowa z rodzicami,
sporzadzenie notatki z opisem sytuacji i podjetych wspdlnych decyzji.

Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji, w ktdérej uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢

pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub $rodkéw odurzajagcych na terenie szkoty,

powiadomienie policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

Ig
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk.

1. Zadanie nauczyciela w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.), aby
uczen przekazal mu t¢ substancj¢. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytgcznie
dla policji.

2. Powiadomienie dyrektora szkoly oraz rodzicow o swoich podejrzeniach 1 wezwanie ich

do natychmiastowego stawienia si¢.

Wezwanie policji.

Uruchomienie procedur policyjnych.

Sporzadzenie notatki stuzbowej przez dyrektora szkoty z przeprowadzonych dziatan.

SN L

W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykdw-
rozmowa dyrektora, pedagoga i wychowawcy klasy z rodzicami oraz uczniem.

7. Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.
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Procedura postgpowania w przypadku znalezienia substancji
przypominajgcej narkotyk.

1. Zabezpieczenie substancji przed dostgpem do niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym
jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

Powiadomienie o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty.

Powiadomienie policji.

Préba ustalenia wiasciciela substancji.

Przekazanie substancji policji.

AN O i

Poinformowanie organu prowadzacego szkot¢ i sprawujacego nadzér pedagogiczny

o zdarzeniu i podjetych dziataniach.
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Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia
tytoniu przez ucznia na terenie szkoty.

Zgtoszenie faktu wychowawcy klasy.
Rozmowa dyscyplinujaco — profilaktyczna z uczniem.
Rozmowa wychowawcy z uczniem w obecnosci rodzicéw.

Zastosowanie kar zgodnie ze statutem szkoty.

A S e

Interwencja pedagoga na wniosek wychowawcy w sytuacji powtarzajace;j sig.
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Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu
karalnego.

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwanie lekarza.
Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

Ll A

Wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia

sladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Ig
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Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa.

1. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

3. Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4. Powiadomienie rodzicOw ucznia- sprawcy.

5. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest

nikomu znana.
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Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska
cyberprzemocy.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

1. Przekazanie nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty
informacji o wykroczeniu, odnotowanie informacji i godziny zgtoszenia.

2. Udzielenie przez pedagoga, dyrektora wraz z wychowawca emocjonalnego wsparcia
ofierze przemocy, a w razie koniecznos$ci, np. zapewnienie niezbednej pomocy lekarskiej

pokrzywdzonemu.

Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i identyfikacja sprawcy (notatka stluzbowa wychowawcy,

pedagoga).

1. Rozmowy ze wskazanymi $wiadkami.

2. Sprawdzenie miejsca zdarzenia.

3. Ustalenie z pokrzywdzonym liczby sprawcéw i ich danych personalnych.

Zabezpieczenie dowodow.

1. Zarejestrowanie, zapisanie wszystkich dowodéw. Odnotowanie czasu, kiedy
je otrzymano, ich tre$¢, adres mail, numer telefonu, adres strony internetowej, na ktorej

pojawity sie szkodliwe tresci.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

1. Przeprowadzenie rozmowy z uczniem- sprawcg o jego zachowaniu. Celem rozmowy
powinno by¢ ustalenie okolicznosci zdarzenia, wspllne zastanowienie si¢ nad jego
przyczynami 1 probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;.

2. Uswiadomienie sprawcy, ze szkota nie akceptuje zadnych form przemocy.

3. Omoéwienie z uczniem skutkbw jego postepowania oraz poinformowanie
o konsekwencjach, jakie zostang wobec niego zastosowane.

4. Zobowigzanie sprawcy do usunig¢cia szkodliwych materialéw z sieci.

5. W przypadku jesli jest kilku sprawcéw, rozmowa z kazdym z nich osobno,
nie konfrontowanie sprawcy z ofiara.

6. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omOwienie z nimi zachowania dziecka.
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Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

1.
2.

Wsparcie psychiczne osoby dorostej (wychowawcy, psychologa, pedagoga).

Zapewnienie ucznia, ktory jest ofiarg cyberprzemocy, o tym, ze postgpit wilasciwie,
zgltaszajac zdarzenia.

Stanowcze poinformowanie, ze szkota nigdy nie bedzie tolerowata aktéw przemocy.
Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i zwrdcenie uwagi na jego

pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

Ochrona $§wiadkéw, ktorzy zelaszaja zdarzenie.

Przeprowadzenie dziatan tak, aby zapewnialy bezpieczenstwo nie tylko ofierze,
ale i $wiadkom cyberprzemocy. Postepowanie powinno by¢ prowadzone w sposéb
dyskretny i poufny.

Zapewnienie $wiadka o dyskrecji i nie ujawnianiu jego danych osobowych (chyba,

ze na wniosek policji).

Zawiadomienie sadu rodzinnego i policii.

1.

Powiadomienie sagdu rodzinnego, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkota, a sprawca
nie zaniechat dotychczasowego postepowania. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta
dostgpne srodki, a uczen nie wykazuje poprawy zachowania. W wypadku bardzo
drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa dyrektor szkoty w porozumieniu

z pedagogiem szkolnym zgtasza ten fakt policji, ktéra prowadzi dalsze dziatania.
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Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku
w szkole.

10.

Zapewnienie natychmiastowej pomocy uczniowi, ktéry ulegl wypadkowi w szkole. Jesli
nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — postepuje zgodnie z opracowang procedurg
opuszczenia klasy.

Jezeli zachodzi potrzeba, wezwanie pogotowia ratunkowego.

Zawiadomienie o wypadku wychowawcy klasy, dyrektora szkoty, pielegniarki, pracownika
bhp.

Niezwloczne zawiadomienie o wypadku rodzicéw poszkodowanego ucznia lub osobe
sprawujacg nad nim opieke.

Odnotowanie wypadku w rejestrze wypadkow w sekretariacie szkoty.

Odebranie ze szkoly poszkodowanego ucznia przez rodzicow badz osobe przez nich
upowazniong.

Powiadomienie o wypadku organu prowadzacego i rady rodzicow.

O wypadku cigzkim, zbiorowym 1 $miertelnym dyrektor zawiadamia niezwltocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty oraz zabezpiecza miejsce wypadku.

Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
Przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego okolicznosci i przyczyny wypadku oraz

sporzadzenie protokotu powypadkowego.
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Procedura postepowania w sytuacji konieczno$ci opuszczenia
klasy przez nauczyciela.

1. W razie usprawiedliwionej konieczno$ci wyjscia z klasy nauczyciel prosi o pomoc
w zaopiekowaniu si¢ uczniami innego nauczyciela najblizej pracujacego lub pracownika
szkoty.

2. W szczeg6lnych okolicznosciach, jezeli nie jest mozliwe przejecie opieki nad uczniami
przez pracownika szkoty, nauczyciel moze poprosi¢ inng osob¢ dorosta o opieke¢ nad
uczniami pozostajacymi w klasie.

3. W przypadku dtuzszej nagtej nieobecnosci nauczyciela, dyrektor szkoly wyznacza osobe,

ktora zastgpi danego nauczyciela.
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Procedura postepowania w przypadku nietrzezwego rodzica
odbierajgcego dziecko ze szkoty.

1. Odmowa wydania ucznia i prosba o opuszczenie szkoty. Poinformowanie, ze dziecko
zostanie wydane innemu dorostemu opiekunowi.

2. Zawiadomienie drugiego rodzica o odmowie wydania dziecka i jej przyczynie.

3. W przypadku powtdrzenia si¢ powyzszych incydentéw zawiadomienie sgdu rodzinnego

w celu rozeznania sytuacji rodzinnej dziecka.

|g
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Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze S$wietlicy
szkolnej.

Przyprowadzanie dziecka do Swietlicy szkolnej:

1.

Dzieci sg przyprowadzane do §wietlicy i odbierane ze $wietlicy przez rodzicow. Sg oni
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do $wietlicy i ze $wietlicy do domu.
Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac do swietlicy dzieci zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do $wietlicy.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi.

Rodzice majag obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat w celu zapewnienia mu
bezpieczenstwa. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zgtasza¢ wylacznie pisemnie,

dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

QOdbieranie dziecka ze §wietlicy szkolnej:

1.

Dzieci moga by¢ odbierane przez inne osoby dorosle upowaznione na piSmie przez
rodzicéw, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje
w dokumentacji $wietlicy. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.
Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego
ze $wietlicy przez upowazniong przez nich osobe.

Jezeli zajecia odbywaja si¢ na zewnatrz, nauczyciel $wietlicy moze pozwoli¢ dziecku odejs¢
z podworka lub placu zabaw dopiero wtedy, gdy rodzic / osoba upowazniona dotarl/a na
miejsce pobytu grupy.

Nauczyciel swietlicy moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajgcej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takich
okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowa¢ si¢ z drugim rodzicem
lub osobg upowazniong przez rodzicow w celu wyjasnienia sprawy. Dziecko pozostaje
w $wietlicy do momentu odebrania go przez drugiego rodzica lub osobe upowazniong.
O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé

poparte orzeczeniem sadowym.
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Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze Swietlicy szkolnej lub zgloszenia sie

po dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki:

1. Dzieci powinny by¢ odbierane ze §wietlicy w godzinach pracy §wietlicy.

2. W przypadku braku mozliwos$ci odbioru dziecka (sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie
zobowigzani sg do poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

3. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicéw lub osoby
upowaznione pisemnie, nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji
dyrektora szkoty.

4. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot.
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Procedura - zagrozenie atakiem terrorystycznym

W przypadku wystapienia zagrozenia atakiem terrorystycznym szkota stosuje si¢ do Instrukcji

postepowania opracowanej przez Komende Giéwna Policji.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE TERRORYZMU

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajgcy uzycie sity lub przemocy w stosunku do osob lub wtasnosci,

w celu: zastraszenia, wymuszenia lub okupu.

Skutki terroryzmu mogg obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkow, zaktocenia w dostepie
do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznosé, dostawy wody, opieka medyczna, telekomunikacja,

komunikacja miejska.

W strukturach polskiej Policji  funkcjonujq pododdziaty —antyterrorystyczne i komorki
minersko-pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegac i stawiaé czota aktom

terroru.
Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze poszkodowanymi mogq byc wszyscy, ktorzy znajdujg

sie w polu razenia tadunku wybuchowego.

Ofiarq zamachu moze stac sie kazdy, kto bedzie przebywat w poblizu miejsca wybuchu. Nie majg na to
wptywu jego poglgdy polityczne lub stan majgtkowy. Ofiarq moze sta¢ si¢ rownie dobrze matka

z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen wychodzgcy z banku.

W przypadku ataku terrorystycznego, szczegodlnie bombowego, w wigkszosci przypadkow ofiarami

sq ludzie, ktorzy nie majq nic wspolnego z dziataniami politycznymi.

Zdarzajg si¢ przypadki, ze podtozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozjg. Specjalisci postugujg
sig w tym przypadku terminem "incydent bombowy". Wtasciwe zachowanie w przypadku wystgpienia
takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla przebiegu zdarzenia, jego skutkow i dziatania specjalistow
policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazyc.

Podstawowq cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych o mozliwosci
wystgpienia zamachu lub sq one trudno dostrzegalne. Dlatego szczegolnie wazne w profilaktyce
Jjest zwracanie uwagi na to, co dzieje si¢ w najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupow, w podrozy,

podczas uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystosciach religijnych i innych miejscach

publicznych, gdzie przebywa duza liczba ludzi, a zwtaszcza w szkole.

Zainteresowania i uwagi wymagajg:
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rzucajgce sie w oczy nietypowe zachowania osob;

pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

osoby ubrane nietypowo do wystepujqcej pory roku;

samochody, a w szczegolnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach, tj.

w poblizu kosciotow lub miejsc organizowania imprez masowych, zgromadzen, szkot.

DZIAEANIA PROFILAKTYCZNE

1.

3.

Omowienie problematyki terroryzmu na spotkaniu pracownikow szkoty, przeszkolenie na wypadek
zamachu bombowego lub innego aktu terroryzmu.

Zapoznanie uczniow z tematykq terroryzmu, ze szczegolnym zwroceniem uwagi na postrzeganie
zachowan nietypowych lub elementow nietypowych na terenie szkoty.

Przedstawienie zagrozen terroryzmem podczas spotkan z rodzicami.

Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego

Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktéry zauwazyl podejrzanie zachowujace si¢
osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora szkoty lub odpowiednio
nauczyciela.

Nauczyciel, ktéry uzyskal informacj¢ o mozliwosci ataku terrorystycznego natychmiast
informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora.

Dyrektor, ktéry dowiedziat si¢ o podiozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla os6b i mienia lub otrzymat telefon z informacja o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt sluzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej, wtadzom
administracyjnym.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotoéw nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrekcje szkoty.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja i przeszukujg osoby

wyznaczone.

Ig
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7. Do czasu przybycia Policji nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i
innych os6b na niebezpieczenstwo.

8. Po przybyciu Policji na miejsce przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

9. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

10. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to na
sprawne 1 bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

11. W czasie ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z instrukcja postgpowania w czasie
ewakuacji, chyba ze prowadzacy akcja zadecydujg inaczej.

12. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i1 komorki
organizacyjne Policji.

Zasady postepowania w razie wtargniecia napastnikow do obiektu

szkolnego
1. W przypadku wtargni¢cia napastnikOw na teren szkoty nalezy:

1) poddac si¢ woli napastnikdw i wykonywac $cisle ich polecenia;

2) stara¢ si¢ zwrdci¢ uwage napastnikoéw na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi, zwracac
si¢ do uczniéw po imieniu, zwigkszajac szans¢ ich przetrwania;

3) pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwroci¢ do ucznidéw z jakims$ poleceniem,;

4) zapamigta¢ szczegOly dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazac
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych;

5) stara¢ sie uspokoi¢ dzieci — zapanowac¢, w miar¢ mozliwosci, nad wlasnymi emocjami;

6) dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
a) nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi

1 okna,

b) nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podiodze;

7) w chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac¢ polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

Wazne: Trzeba by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki

nauczyciel nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta.

2. Po zakonczeniu akcji nauczyciel:

1) sprawdza obecnos¢ dzieci, by upewni€ sig¢, czy wszyscy opuscili budynek, o braku

ktoéregokolwiek dziecka informuje Policjg;

2) nie pozwala zadnemu z dzieci samodzielnie wréoci¢ do domu;
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prowadzi ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Zasady postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoty
1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze;

stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci;

dopilnowa¢, aby nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania si¢;

jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnowac, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow;

o ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Wazne, aby nie roztaczac si¢ i starac sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

2. Po opanowaniu sytuacji:

1)
2)
3)

4)

5)

upewni¢ si¢ o liczbie 0oséb poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaly z broni palnej
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);

zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych;
udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym:;

w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie, podja¢ odpowiednie do sytuacji
dziatania;

zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

Postepowanie w sytuacji wystapienia zagrozenia bombowego

1. Symptomy wystgpienia zagrozenia:

1)

2)
a)

b)

podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwo$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne;

zainteresowania i uwagi wymagaja:

rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez
opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcow,
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach

(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy pamigtac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniaé

si¢ z ttumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub Policje.
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Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podiozeniu tadunku
wybuchowego

1.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — Policj¢, Straz Miejska, organ prowadzacy
szkofe.

Jednoczesnie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z okreSlonymi w szkole
procedurami.

Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla os6b i mienia,
powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu,
dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0s0b z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac Policj¢ dyrektor podaje nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrédto

informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot).

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie
zagrozenia bombowego

1.

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,,bomby” uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic

dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.
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10.

I11.

12.

13.

Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki,
itp.)

Identyfikacja i1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne Policji.

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
Policji.

Ciekawo$¢ moze byC niebezpieczna. Nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono
0sOb bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej strong.

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie uda¢ si¢ do wyjscia,

zgodnie ze wskazaniami oséb upowaznionych.

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu bomby

1.

Jezeli jest to informacja telefoniczna, nalezy:

1) slucha¢ uwaznie;

2) stara¢ si¢ zapamigtac jak najwigcej;

3) jezeli istnieje taka mozliwo$¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprobowac zapisywac
informacje;

4) zwr6¢ uwage na szczegdly dotyczace glosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle;

5) nie odkladac¢ jako pierwszy stuchawki;

6) jezeli telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego, zapisa¢ ten numer;

7) jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpieczy¢ jg tak, aby nikt jej nie dotykal, zostanie
przekazana Policji.

Po zakonczeniu rozmowy nalezy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw

alarmowych oraz powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia:

1) telefonicznie organ prowadzacy i kuratorium o$wiaty;

2) o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w spos6b niewywotujacy paniki;

3) zarzadza ewakuacje¢ godnie z obowigzujacg w szkole instrukcja;
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Wazne: Uczniéw trzeba poinstruowac o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakdw,
reklaméwek itp.

4) zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze;

5) wylacza lub poleca pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu;

Wazne: W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie nalezy go dotykaé ani
otwiera¢ oraz w miar¢ mozliwosci ograniczy¢ dostep do niego osobom postronnym.

6) dokonuje proby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

4. Po przybyciu wtasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

Postepowanie w razie wykrycia/znalezienia bomby (podejrzanego

przedmiotu)
1. W razie wykrycia/znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu) nalezy wykonac

nastepujace czynnosci:

1) nie nalezy dotyka¢ podejrzanego przedmiotu;

Wazne: Jesli osoba widzi ,,bombg” to oznacza, ze jest w polu jej razenia.

2) zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych;

3) zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposOb uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie naraza¢ siebie i innych na
niebezpieczenstwo;

4) powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposéb niewywotujacy
paniki;

5) zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg w szkole instrukcja;

6) zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze;

7) wylaczy¢ lub pole¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu;

8) otworzy¢ okna i drzwi;

9) usung¢ z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne;

10) nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw,
telefonow komorkowych);

11) po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

2. Po wybuchu bomby nalezy:
1) oceni¢ sytuacje pod katem ilosci 0séb poszkodowanych i upewnic sig, jakiego rodzaju

zagrozenia spowodowat wybuch;
2) zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych;

3) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym;
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4) sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzic¢
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca w szkole instrukcja;

5) w przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania odpowiednie
do sytuacji;

6) po przybyciu wtasciwych stuzb bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

LN\
-



